 АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

В Е Д Н О Е                                                                                                                   Рамешковский район

Тверская область

____________________________________________________________________________________________________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 04 июня  2012 года                                                                     № 35 - па
 Об   утверждении   административного регламента   по предоставлению муниципальной  услуги  «Предоставле-ние сведений о ранее приватизированном имуществе» 
             В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Уставом сельского поселения Ведное Рамешковского района Тверской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  сведений о ранее приватизированном имуществе» (ПРИЛОЖЕНИЕ № 1).
2.  Настоящее  постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

         Глава сельского поселения Ведное:                                       Садикова А.В.                                         
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1                                                                                                                                                                 

                                                                                       к постановлению администрации
сельского поселения Ведное
от 04.06.2012г. № 35-па                                                                                                                                                                                                       
 Административный регламент

по  предоставлению  муниципальной услуги

«Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»  
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  .  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе» (далее - административный регламент)    разработан  в  целях  повышения  качества  исполнения и доступности результатов   предоставления  муниципальной   услуги    по  предоставлению сведений о ранее приватизированном имуществе   (далее – муниципальная услуга),  создания  комфортных  условий  для  получателей  муниципальной  услуги (далее – заявители),  и  определяет  порядок,  сроки  и  последовательность  действий (административных процедур)  Администрации поселения  при  предоставлении  муниципальной услуги. 
1.2. Заявителями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, являющиеся собственниками объектов жилого и нежилого фонда, заинтересованные в получении сведений о ранее приватизированном имуществе, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождении, графике работы, контактных телефонах администрации, предоставляющей муниципальную услугу:

Адрес:  171423, Тверская область, Рамешковский район, с. Ведное, ул. Советская, д.30.
Контактный телефон (факс):  (48244) 26-441
Режим работы: понедельник - пятница, с 9.00 до 17.00, перерыв на обед: 13.00 - 14.00.

Суббота, воскресенье - выходной.

 1.3.2. Адрес электронной почты администрации сельского поселения Ведное:       

 E-mail: admvedn@rameshki.tver.ru
            1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.    

Основными требованиями при консультировании и информировании
являются: компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота консультирования.
     Должностные лица (специалисты) администрации, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести достоинства.
             1.4 При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное информационное взаимодействие по предоставлению документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Документы и информация, которые находятся в указанных органах, запрашиваются Администрацией в установленном законом порядке.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе».

                    2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  сельского поселения Ведное.
         Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги и выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет администрация.

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

· Конституция РФ;
· Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 N 51-ФЗ;
· Федеральный закон от 21.12.2001 N 178 -ФЗ "О Приватизации  государственного и муниципального  имущества";
· Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
· Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";
· Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
· Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
· Устав  сельского поселения Ведное;

· Решение Совета депутатов сельского поселения Ведное от 10.05.2012 № 143 «О Порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности сельского поселения Ведное».   
           2.4. Перечень документов, предоставляемых заявителями.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:
- заявления физического лица по установленной настоящим регламентом форме (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту);
- заявления юридического лица по установленной настоящим регламентом форме (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту).
          2.5 Заявители, представившие в орган предоставления документы, в обязательном порядке информируются специалистами:
-о приостановлении предоставления услуги;
-об отказе в предоставлении услуги;
-о сроке завершения оформления документов и возможности их получения
          2.6. Результат исполнения муниципальной услуги
          2.6.1 Конечными результатами предоставления муниципальной услуги является:
-предоставление выписки из плана приватизации;
-отказ в предоставлении выписки из плана приватизации.
          2.6.2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения потребителем результатов предоставления муниципальной услуги:
- выписки из плана приватизации;
- письменного отказа в предоставлении выписки из плана приватизации.
           2.7 Для получения   сведений о ранее приватизированном имуществе заявителем представляется лично или направляется почтовым отправлением заявление о предоставлении информации. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.
         2.7.1. В заявлении физического лица о предоставлении информации (Приложение 1) указываются:
1) наименование органа, в который направляется (представляется) заявление;
2) сведения о заявителе, в том числе: фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, наименование и реквизиты (серия, номер, кем и когда выдан) документа, удостоверяющего личность, адрес постоянного или преимущественного проживания физического лица, сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица от его имени подавать заявление о предоставлении информации;
3) наименование приватизированного имущества в отношении которого запрашивается информация;
4) наименование, адрес места нахождения имущества, в отношении которого запрашивается информация;
5) инвентарный номер имущества, год ввода в эксплуатацию, остаточная стоимость имущества и другие признаки указываются при наличии данной информации у заявителя.
Заявление о предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе должно содержать подпись заявителя либо его представителя.
         2.7.2. В заявлении юридического лица о предоставлении информации (Приложение 1) указываются:

1) наименование органа, в который направляется (представляется) заявление;
2) сведения о заявителе, в том числе: полное наименование юридического лица, дата его государственной регистрации и основной государственный регистрационный номер, адрес места нахождения, почтовый адрес, сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление о предоставлении информации;
3) наименование приватизированного имущества, в отношении которого запрашивается информация;
4) наименование, адрес места нахождения имущества, в отношении которого запрашивается информация;
5) инвентарный номер имущества, год ввода в эксплуатацию, остаточная стоимость имущества и другие признаки указываются при наличии данной информации у заявителя.
Заявление о предоставлении информации должно содержать подпись руководителя организации или иного уполномоченного лица, заверенную печатью организации. 

         2.7.3. В заявлении может содержаться просьба о выдаче информации заявителю лично при его обращении или ее направлении по почте.
При отсутствии в заявлении указания на способ получения заявителем информации подготовленные документы:
- выдаются лично заявителю (его представителю), если заявление о предоставлении информации было подано лично;
- направляются заявителю по почте, если заявление о предоставлении информации поступило по почте.
         2.8. В предоставлении услуги может быть отказано на следующих основаниях:
-заявление оформлено ненадлежащим образом, или из содержания заявления невозможно установить какая именно информация запрашивается.
          Предоставление услуги может быть приостановлено на основании поступления от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на срок не более 10 дней.

            2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
  
 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения
3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение 2):
- прием заявления о предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе;

- рассмотрение заявления;
- поиск необходимой информации в архиве;
- предоставление выписки из плана приватизации (сообщения об отказе в предоставлении выписки из плана приватизации).

3.2. Приём заявления на предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе.

3.1.1.Основанием для начала исполнения административной процедуры является письменное обращение заявителя в администрацию поселения с заявлением о предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе по установленной настоящим Административным регламентом форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).
 3.2. Рассмотрение заявления
3.2.1.Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе, заявления.
Специалист, ответственный за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе с учётом вида испрашиваемой информации проверяет соответствие формы и содержания представленной в заявлении информации требованиям п.п. 2.7.1 и 2.7.2.  настоящего Административного регламента.

3.2.2. В случае выявления причин, установленных в п.2.8 настоящего Административного регламента специалист, ответственный за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и в трехдневный срок простым письмом уведомляет об отказе заявителя с разъяснением причин отказа. Срок подготовки отказа с учётом срока, необходимого для прохождения почтовой корреспонденции, не входит в срок исполнения настоящей административной процедуры.
3.2.3. В случае несоответствия формы и содержания представленной в заявлении информации требованиям п. п. 2.7.1 и 2.7.2 настоящего Административного регламента, должностное лицо ответственное за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе формирует перечень замечаний к представленной информации, извещает заявителя простым письмом о причинах, препятствующих предоставлению муниципальной услуги, и устанавливает срок их устранения. Срок устранения замечаний с учётом срока, необходимого для прохождения почтовой корреспонденции, не входит в срок исполнения настоящей административной процедуры.
В случае не устранения заявителем причин, препятствующих предоставлению государственной услуги в установленный срок специалист, ответственный за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и в трехдневный срок заказным письмом возвращает документы заявителю с разъяснением причин отказа. Срок подготовки отказа с учётом срока, необходимого для прохождения почтовой корреспонденции, не входит в срок исполнения настоящей административной процедуры.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день со дня поступления заявления.

3.3. Поиск необходимой информации в архиве

3.3.1.Основанием для начала исполнения административной процедуры является установление специалистом администрации, ответственным за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе, соответствия заявления о предоставлении информации требованиям настоящего Административного регламента.

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе, осуществляет поиск требуемой информации в архиве.
Максимальный срок выполнения действия не может превышать пяти рабочих дней со дня получения специалистом, ответственным за предоставление информации о ранее приватизируемом имуществе, заявления о предоставлении информации.

3.4. Предоставление выписки из плана приватизации (сообщения об отказе в предоставлении выписки из плана приватизации

3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является установление специалистом, ответственным за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе, факта нахождения (отсутствия) в архиве запрашиваемой информации.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе, готовит проект выписки из плана приватизации в 2х экземплярах и направляет его главе Администрации, с приложением документов, обосновывающих предоставление выписки.

3.4.3.Глава Администрации подписывает два экземпляра выписки и передает его специалисту, ответственному за прием и отправление документов.

3.4.4.Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует принятую выписку из плана приватизации и извещает заявителя о дате, времени и месте вручения заявителю выписки в случае указания в заявлении способа получения выписки лично заявителем, либо заказным письмом направляет выписку в случае указания в заявлении способа получения выписки по почте.

3.4.5.  Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня предоставления необходимых документов в   администрацию сельского поселения Ведное.
 4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за исполнение административного регламента осуществляется непосредственно главой сельского поселения в целях обеспечения своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги.

Формы контроля включают в себя:

- текущий контроль за соблюдением и исполнением  административного регламента;

- порядок плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения   должностными лицами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления контроля устанавливается главой сельского поселения.

По результатам проверок в случае нарушений  глава поселения дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение. Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных должностными лицами документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего Регламента и действующему законодательству.

4.3. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

Заявители (а также граждане, их объединения) вправе контролировать исполнение административного регламента.

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего

5.1. Решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться решение или действие (бездействие) должностного лица администрации, принятое или осуществленное им при предоставлении муниципальной услуги, по каждой административной процедуре.

5.4. В досудебном (внесудебном) порядке заявителем могут быть обжалованы действия (бездействие) должностных лиц администрации. Жалоба подается главе сельского поселения.

5.5. Жалоба на действие (бездействие) или решение должностного лица администрации должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление в администрацию жалобы, направленной по почте либо представленной заявителем при личном обращении.

5.8. Если в результате рассмотрения жалобы она признана обоснованной, то глава сельского поселения принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод или законных интересов заявителя. Должностное лицо, ответственное за решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги и нарушившее права, свободы или законные интересы заявителя, может быть привлечено к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причины, по которой она признана необоснованной.

5.10. Отказ в рассмотрении жалобы допускается, если:

- в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается;

- в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации.  

В случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения

5.12. В случае если жалоба поступила в форме электронного документа ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

          5.13.  Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

5.14. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

                                                                  к Административному   регламенту

Главе сельского поселения Ведное

_________________________________________

от ______________________________________

(наименование заявителя)

_________________________________________

_________________________________________

тел. __________________________

Запрос
о предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе
Прошу   Вас   предоставить   сведения   об  отчуждении  из  муниципальной собственности муниципального образования –   сельское поселение Ведное Рамешковского района Тверской области объекта
 _____________________________________________________________________,

(наименование объекта недвижимости и его характеристики)

расположенного по адресу: ______________________________________________.

(адрес объекта недвижимости)

Сведения требуется для предоставления в ________________________________.

Количество экземпляров _________________________________________________.

Документы, прилагаемые к запросу:

1) _________________________________________________________________

2)__________________________________________________________________

3)__________________________________________________________________

"___"__________20__ г. ________________   _____________________________

                         (подпись)                 (Ф.И.О.)

Запрос принял: _________________________  ___________________________

                 (должность, подпись)              (Ф.И.О.)

вх. N _______ "___"__________20___ г.

Приложение N 2
к Административному регламенту
Блок схема
предоставления муниципальной услуги 
"Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе"

      ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

      │      Начало оказания муниципальной услуги: поступление   │

     │         запроса от заявителя в администрацию             │

     └─────────────────────────────┬────────────────────────────┘

         ┌─────────────────────────┴────────────────────┐

         │      Должностное лицо администрации          │

         │    принимает и регистрирует запрос           │

         └─────────────────────────┬────────────────────┘

                ┌──────────────────┴─────────┐

                │       Должностное лицо     │

                │осуществляет поиск требуемой│

                │     информации в архиве    │

                └──────────────────┬─────────┘

                   нет   ┌─────────┴──────┐  да

                ┌────────┤   Информация   ├───────┐

                │        │     найдена    │       │

                │        └────────────────┘       │

 ┌──────────────┴─────────────┐     ┌─────────────┴────────────────┐

 │      Должностное лицо      │     │       Должностное лицо       │

 │  готовит мотивированное    │     │    формирует сведения об     │

 │   решение об отказе в      │     │     отчуждении объекта       │

 │  предоставлении сведений   │     │недвижимости из муниципальной │

 └──────────────┬─────────────┘     │        собственности         │

                │                   └─────────────┬────────────────┘

          ┌───────────────────────┴─────────────────────┐

          │   Должностное лицо администрации            │

          │ выдает заявителю результат предоставления   │

          │            муниципальной услуги             │

          └───────────────────────┬─────────────────────┘

                  ┌───────────────┴─────────────┐

                  │    Окончание оказания       │

                  │   муниципальной услуги      │

	












































