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Приложение 1
к постановлению 
администрации 

Рамешковского  района 

№ 107-па от  02.05.2012г.
Административный  регламент

предоставления администрацией  Рамешковского района  
муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  на территории Рамешковского района»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»  (далее — Административный регламент) разработан в целях установления единых требований к процедуре рассмотрения, перечню документов и согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги, а так же  определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление   муниципальной   услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным    кодексом  Российской   Федерации; 

- Земельным  кодексом  Российской Федерации;
- Постановлением  Правительства Российской Федерации от  24 ноября 2005 года N 698 «О форме разрешения на строительство и форме  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 года № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

- Приказом Министерства регионального развития Российской    Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Уставом Рамешковского района.
1.3. Муниципальная услуга оказывается отделом архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Рамешковского  района (далее -  Отдел).
1.4.  Результатом  предоставления муниципальной  услуги  являются:

- выдача разрешения на строительство;

- отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, осуществляющие на принадлежащих им (собственность, аренда) земельных участках строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, объектов капитального строительства, а также лица, уполномоченные представлять их интересы при наличии доверенности, заверенной в соответствии с законодательством РФ.  

В целях настоящего административного регламента используются следующие понятия:

- разрешение на строительство объекта – документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт;

- застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;

- объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее – объекты незавершенного строительства) за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.

1.6. Исполнение  муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»  осуществляется Отделом на безвозмездной основе.
2. Требования к порядку оказания муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт   объектов капитального строительства»
2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о муниципальной услуге.

2.1.1. Информация о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства предоставляется:

- непосредственно в Отделе, информация о котором указана в приложении 1;

- с использованием средств телефонной связи (для физических лиц).
2.2. Описание Заявителей.

2.2.1. Заявителями являются юридические и физические лица.

2.3.   Перечень документов  представляемых  Заявителем:

2.3.1.  В целях строительства,  реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, застройщик представляет следующие документы:

- заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, оформленное в соответствии с приложением № 2 к настоящему Регламенту;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

-  градостроительный план земельного участка;

-  материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение  линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно  к   линейным  объектам;    

г) схемы,  отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения  проектируемого объекта  капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства,  их частей;

- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ);

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было представлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства (в случае реконструкции такого объекта);

К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (в случае если застройщик направил проектную документацию на негосударственную экспертизу, согласно статьи 50 Градостроительного кодекса РФ).

2.3.2. Для осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в Отдел заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

-схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.3.3. Отдел не  вправе требовать от Заявителя предоставления иных документов, за исключением  документов указанных в п. 2.3.1. и 2.3.2.

2.4.      Общий срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Решение вопроса о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  принимается в течение  10-ти  дней со дня регистрации заявления и документов, указанных в пункте 2.3.1 и 2.3.2. настоящего Регламента в администрации Рамешковского района.

2.5. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.5.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства являются:

- отсутствие или неправильное оформление документов, указанных в настоящем Административном регламенте.

3. Административные процедуры.

3.1. Оказание муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» включает следующие административные процедуры:
- прием заявления  и  документов Заявителя;

- назначение ответственного должностного лица заведующим Отделом;
- проверка соответствия документов Заявителя требованиям законодательных актов и регламентов;

- подготовка и оформление разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства или сообщения об отказе в выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт;

 - внесение информации о выдачи разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт в соответствующий информационный ресурс (журнал).

3.2. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт является поступление в Отдел заявления с пакетом документов, необходимых для выдачи разрешений.

Специалист Отдела проверяет надлежащее оформление заявления и документов, указанных в заявлении. В случае ненадлежащего оформления заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к Заявителю сведения, предусмотренные формой заявления), несоответствия приложенных к заявлению документов, отсутствия необходимых документов специалист возвращает документы Заявителю и разъясняет ему причину возврата. 

 В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов, указанных в заявлении, специалист  Отдела регистрирует данные Заявителя  в  журнале  регистрации и  указывает в заявлении Заявителя входящий номер регистрации. 
Заместитель заведующего Отделом, ответственный за выполнение административного действия, в течении 10 дней со дня регистрации документов в журнале регистрации готовит  разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

Подготовленное разрешение на строительство подписывается  заместителем заведующего Отделом и заверяется оттиском гербовой печати.

Мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, содержащий основания отказа с обязательной  ссылкой на нарушения,  указанные в п. 2.5.1. настоящего Регламента, подписываются заведующим Отделом в течение  одного рабочего дня.  
Отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, оформленный в двух экземплярах и подписанный заведующим Отделом,  выдается или направляется Заявителю, либо физическому или юридическому лицу, выступавшему по доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, второй экземпляр  постоянно хранится в Отделе.

3.3. Фиксацией результата исполнения административного действия является подготовка разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства либо мотивированного отказа в выдаче разрешения в срок, не превышающий 10 дней со дня поступления в администрацию  Рамешковского района  заявления и документов,  указанных в пунктах 2.3.1. и 2.3.2. настоящего Регламента.

Документы, предоставленные  в администрацию Рамешковского района  для  получения  разрешения, подшиваются  в  дело  и хранятся в Отделе. 

Специалист Отдела, ответственный за выдачу разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  выдает разрешение Заявителю или уполномоченному представителю.

В разрешении указываются:

1) наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

2) наименование застройщика, фамилия,  имя, отчество – для граждан, полное наименование для юридических лиц,  почтовый индекс,  адрес;

3) наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции;
4) полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района или строительный адрес;

5) срок действия разрешения;

6) номер разрешения;

7) дата принятия решения о предоставления разрешения.

3.4. Разрешение выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

3.5. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен администрацией  Рамешковского района,  выдавшей разрешение на строительство, по заявлению застройщика, поданному по форме, согласно приложению № 3 настоящего Регламента, не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия  разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

3.6.  Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный  участок  и  объекты  капитального  строительства  сохраняется.

4. Порядок и формы  контроля  за оказанием муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
4.1. Текущий  плановый контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заведующим Отделом в процессе осуществления муниципальной услуги ответственным специалистом путем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Текущий внеплановый контроль (периодичность проверки устанавливается конкретными обращениями заявителей, органов государственной власти и пр.) исполнения муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, уполномоченным главой администрации муниципального района. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки) или исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании правовых актов администрации района или запросов органов прокуратуры.

Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт проверки подписывается всеми участниками проверки и руководителем проверяемого структурного подразделения, ответственным за выдачу разрешительных документов.



4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Регламента, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственный исполнитель, уполномоченный на исполнение муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения документов,  по результатам которых  может быть принято решение о выдаче или отказе в выдаче разрешительных документов.

Должностное лицо, уполномоченное принимать решение о выдаче или отказе в выдаче разрешительных документов, несет персональную ответственность за правильность и обоснованность принятого решения.

5.  Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица и принимаемого решения при оказании муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

5.1. Действия (бездействия) должностных лиц при исполнении муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном настоящим разделом,  а также в  судебном порядке.

5.2. Заявитель  вправе  подать  письменное обращение главе администрации Рамешковского района на действие (бездействие) и решения, принятые ответственным исполнителем Отдела, в ходе предоставления муниципальной услуги на основании  настоящего Регламента.

Обжалование действий (бездействий) должностных лиц при исполнении муниципальной услуги допускается не позднее чем через десять дней со дня совершения обжалуемого действия,  или наступления срока совершения действия,  но которое не было исполнено ответственным лицом.

Заявитель  вправе  направить  письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) на имя главы администрации Рамешковского района Тверской области по адресу, указанному в 
приложении 1.

Заявитель в своем письменном обращении  на  имя главы администрации  Рамешковского района  в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество, полное наименование  (для юридического лица), почтовый адрес Заявителя, направившего письменное обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и  дату.  В случае необходимости,  в подтверждение своих доводов, Заявитель прилагает к письменному обращению документы или материалы, либо их копии.

5.3. По результатам рассмотрения  письменного обращения  принимается решение об удовлетворении требований Заявителя,  либо об отказе в их удовлетворении.  Решение принимается не позднее 15 дней со дня поступления жалобы в администрацию Рамешковского района.

5.4. Если  в  письменном  обращении не  указаны  фамилия,  имя,   отчество, полное наименование  для юридического лица,  почтовый адрес Заявителя, направившего письменное   обращение,  и  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ,  ответ на  письменное обращение не  дается.

5.5. Заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления администрацией Рамешковского 
района муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на строительство 

объектов для осуществления строительства, 

реконструкции, капитального ремонта объектов 
капитального строительства, расположенных 
на территории Рамешковского  района»
Сведения

об администрации Рамешковского района Тверской области

	Адрес 
	171400, Тверская область, Рамешковский район, п.Рамешки, ул. Советская, д.20

	Адрес электронной почты
	adm@rameshki.tver.ru

	Сайт администрации Рамешковского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	www.rameshki.ru

	Структурное подразделение администрации Рамешковского района обеспечивающее исполнение муниципальной функции
	отдел архитектуры, строительства и ЖКХ

	Контактные телефоны:

приемная администрации  

отдел архитектуры, строительства и ЖКХ
факс
	848 244 2-13-04
848 244 2-13-40

848 244  2-13-04

	Время приема граждан специалистами отдела архитектуры, строительства и ЖКХ
	понедельник -  с 9.00 до 13.00

среда -  с 9.00 до 13.00
четверг – с 9.00 до 13.00
пятница - с 9.00 до 15.00

перерыв на обед с 13.00 до 14.00


Приложение 2
к административному регламенту

исполнения администрацией Рамешковского
района Тверской области муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на строительство 

объектов для осуществления строительства, 

реконструкции, капитального ремонта объектов 
капитального строительства, расположенных 
на территории Рамешковского района»
Заявление о выдаче разрешения на строительство

ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ  И  СТРОИТЕЛЬСТВА

АДМИНИСТРАЦИИ   РАМЕШКОВСКОГО   РАЙОНА

Заказчик (застройщик)     ___________________________________________
                                         (наименование организации, застройщика, почтовый адрес, тел.)

______________________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на _______________________________________________ 
                                      ( строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, наименование объекта)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу    _____________________________________________ 

                                                                      (почтовый адрес и кадастровый номер участка)

__________________________________________________________________________________________________

сроком на  ________________________________________________________месяцев

При этом сообщаю:

1.Право пользования землей закреплено _______________________________________________ _________________________________________________________________

(документ, дата выдачи)

2.Проектная документация на строительство разработана  ___________________________

__________________________________________________________________                                                        
(наименование проектной организации и номер лицензии)

__________________________________________________________________

3.Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом      ________________

______________________________________________________________________

(наименование подрядной организации и номер лицензии)

Прилагаемые документы (на обороте).

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в отдел архитектуры и строительства в срок ___15 дней___________.

Заказчик (застройщик)

_____________________________________________________________________________

«___»  _________ 2011 г.

Прилагаемые документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок на_______ листах

2) градостроительный план земельного участка на _______ листах

3)материалы, содержащиеся в проектной документации:

    а) пояснительная записка на _______ листах;

    б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия на _______ листах;

    в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планированию территории применительно к линейным объектам на _______ листах;

    г) схемы, отображающие архитектурные решения,  на _______ листах;

    д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения на _______ листах;

   е) проект организации строительства объекта капитального строительства на _______ листах;

   ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей на _______ листах;

   4) положительное заключение  государственной экспертизы проектной документации на _______ листах;

   5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции на _______ листах;

   6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта на _______ листах.

Заказчик (застройщик)__________________________________________________________ 

«___»  _________ 2011 г.

Приложение 3
к административному регламенту

исполнения администрацией Рамешковского 
района Тверской области муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на строительство 

объектов для осуществления строительства, 

реконструкции, капитального ремонта объектов 
капитального строительства, расположенных 
на территории Рамешковского района»
Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство

                                                                                   В отдел архитектуры, 

                                                                                   строительства и ЖКХ 

                                                                                   администрации Рамешковского района
.    






___________________________________                                                                                          
                                                                                (ФИО заявителя- застройщика)

__________________________________________________________________________                                                                                  .       (полное наименование организации)                                                                                   
                                                                        _____________________________________

                                                                                       ИНН; ОГРН, адрес местонахождения,

                                                                           _____________________________________

                                                                                            почтовый адрес, телефон, факс

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

   Прошу продлить  разрешение на  строительство,  реконструкцию,  капитальный ремонт,_

                                                    (ненужное зачеркнуть)

выданное "_______" "__________ " "___________" года за N RU ___________________________

                      (число)                 (месяц)                  (год)         (номер разрешения на строительство)

со сроком действия "_______" "______________" "_________" года

                                       (число)                         (месяц)                   (год)

наименование объекта _________________________________________________________________________________
(в соответствии с разрешением на строительство)

_________________________________________________________________________________

этап строительства _________________________________________________________________________________

(указывается в случае выделения этапа строительства)

на земельном участке по адресу: _____________________________________________________

                                                                    (наименование муниципального района;

______________________________________________________________________________
поселения , улицы, переулка и т.д.,

_________________________________________________________________________________

кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве ____________________________________________________________

                         (вид права, на основании которого земельный

__________________________________________________________________________________        

     участок принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

на срок до "_______" "____________________" "____________" года

                       (число)                      (месяц)                                         (год)

в связи с _________________________________________________________________________

(указываются причины нарушения установленного ранее срока

_________________________________________________________________________________
             продолжительности строительства)

В настоящее время на объекте выполнены ____________________________________________

_________________________________________________________________________________

               (перечисляются фактические объемы выполненных работ)

__________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

  Интересы застройщика в  администрации  при  осуществлении строительства,    

реконструкции,  капитального  ремонта  уполномочен представлять:

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности N ________________________ от _____________________________________

(реквизиты доверенности)

   К настоящему заявлению прилагаются оригиналы разрешения  на  строительство, правоустанавливающие документы на земельный участок.

______________________________   ________________  ________________________________

(должность законного                               (подпись)                        (расшифровка подписи)
или иного уполномоченного                                  
представителя Застройщика)

М.П.

